
 
 
  

 
Checkliste für Klausuraufsichten 

 

Klausur / Dozent: _______________________________________________  

Klausurdatum:  _________________ Raum:   _________________  

Klausurbeginn: _________________ Klausurende:  _________________  
 
 

Liebe/r Aufsichtführende/r, 

 

bitte beachten Sie bei Ihrer Aufsicht folgenden Ablauf: 

 

Sitzordnung 

Bitte kontrollieren und korrigieren Sie die Sitzordnung mit folgender Regel: Mindestens ein Platz Abstand links 
und rechts, belegte Sitze in gerader Linie hintereinander und in ansteigenden Hörsälen mindestens eine freie 
Reihe frei zwischen den Belegten.  

 

  

Anwesenheit / Prüfungsberechtigung 

Kontrollieren Sie die Anwesenheit der Studierenden mit Hilfe der Teilnehmerliste und des Studienausweises 
vor dem Austeilen der Klausurbögen.  

Es darf nur mitschreiben, wer auf der Liste steht bzw. ihre/seine Prüfungsberechtigung nachweist. Der 
Nachweis ist einzusammeln!  

Teilnehmer/innen ohne Eintrag in der Teilnehmerliste und/oder ohne schriftliche Sondergenehmigung müssen 
den Prüfungsraum verlassen (auf der Folgeseite protokollieren). 

 

  

Hilfsmittel und Bearbeitungszeit 

Geben Sie erlaubte Hilfsmittel und Bearbeitungszeit nach Vorgaben des Prüfers/ der Prüferin bekannt. Weisen 
Sie darauf hin, dass nur die erlaubten Hilfsmittel auf dem Tisch liegen dürfen. 

 

  

Mobilfunkgeräte 

Weisen Sie an, dass Mobilfunkgeräte (Handys, Smartphones, Smartwatches, Notebooks etc.) ausgeschaltet 
und in den Taschen zu verstauen sind. Eine Nutzung während der Klausur (auch nur als Taschenrechner) wird 
als Täuschungsversuch gewertet (auf der Folgeseite protokollieren). 

 

  

Taschen und Jacken 

Alle Taschen und Jacken werden zur Seite an der Wand abgelegt. 

 

  

Toilettengänge 

Toilettengänge sollten möglichst vor Klausurbeginn erfolgen. Es darf zeitgleich nur eine Person zur Toilette 
gehen (auf der Folgeseite protokollieren). Nachdem die/der Erste abgegeben hat, sind keine weiteren 
Toilettengänge mehr möglich. 

 

  

Gesundheitszustand 

Fragen Sie vor dem Austeilen der Klausurbögen, ob sich alle Anwesenden gesundheitlich in der Lage fühlen, 
die Klausur zu schreiben. 

Wer sich nicht in der Lage fühlt, soll direkt zum Arzt gehen, geben Sie diesen den Hinweis auf das 
hochschuleinheitliche Verfahren bei krankheitsbedingtem Rücktritt von Prüfungsleistungen unter 
https://www.thm.de/pa/2014-05-06-12-30-53 

 

  

Täuschungsfolgen 

Weisen Sie auf Täuschungsfolgen und Ordnungsverstöße hin (z.B. sofortige Abgabe der Klausur). 

 

  

https://www.thm.de/pa/2014-05-06-12-30-53


Technische Hochschule Mittelhessen | Campus Gießen | Campus Friedberg | Campus Wetzlar 

Besucheradresse | Wilhelm-Leuschner-Straße 13 | 61169 Friedberg 

 

Austeilen der Klausur 

Teilen Sie die Klausurbögen verdeckt aus und lassen Sie alle Teilnehmer gemeinsam beginnen und beenden. 

Zusätzlich bei Scannerklausuren: Notieren der Prüfungsbogennummer jeder Teilnehmerin / jedes Teilnehmers 
auf der Teilnehmerliste.  

 

  

Bearbeitungszeit 

Bekanntgabe des Klausurbeginns und der Klausurdauer / des Klausurendes, wenn möglich Tafelanschrieb. 

 

  

 

Toilettengänge 

Matrikelnummer Uhrzeit „Gehen“ Uhrzeit „Kommen“ 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 
Besondere Vorkommnisse (z.B. Täuschungsversuch) 

Name / Matrikelnummer Uhrzeit  Vorkommnis 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

 
 
 
 
 
______________________     ____________________________  

Datum          Unterschrift Aufsichtführende/r  


